-

grupuri de stiri private ale unor companii colaboratoare, utilizate pentru schimburi de
idei, experiente etc.;

managementul si controlul proiectelor unor companii care fac parte din proiecte de
lucru comune;

cataloage cu produse accesibile doar pentru unele grupuri de clienti;

programe de instruire sau alte materiale educationale, care sunt dezvoltate si partajate
de companii.

Accesul la Extranet

Strategia de control a accesului la Extranet face referire la:

¢ Identitatea utilizatorului in extranet:

* Daca vorbim despre un Extranet B2B (Business-to-Business), utilizatorii
acestuia vor fi diferitele persoane care acceseaza Extranetul direct de la sediul
clientilor. Fiecare grup de utilizatori (specialisti IT, manageri sau alte tipuri de
personal) va trebui sd se bucure de un acces care sa raspunda nevoilor
specifice;

» Daca vorbim despre un Extranet B2C (Business-to-Customers), cum ar fi un
site e-commerce, atunci utilizatorii acestuia vor fi consumatorii directi;

= Alti utilizatori ai Extranetului pot fi "utilizatorii in house", cei care muncesc la
domiciliu, care la randul lor pot fi angajati ai unei corporatii la diverse
departamente.

% Rolurile si sarcinile care pot fi desemnate in cadrul Extranetului sunt:

= Extranet manager — care indeplineste urmatoarele sarcini:

O crearea unui serviciu pentru relatiile cu clientii — CSR (Customer
Service Reprezentatives);

0 stergerea CSR;

0 schimbarea parolelor CSR si stergerea conturilor clientilor;

0 modificarea parolelor clientilor; suspendarea si desemnarea
privilegiilor clientilor; monitorizarea activitatii clientilor in cadrul
Extranetului.

= Customer manager — cu atributiuni legate de accesarea paginilor privilegiate
destinate clientilor si monitorizarea activitatii in cadrul propriei societati;

0 Customer user — are atributiuni legate de accesarea paginilor destinate
clientilor;

0 Utilizatorul — are posibilitatea de a schimba oricand parola de accesare
a contului ce i-a fost desemnat in cadrul Extranetului.

Singura diferentd reald dintre un Extranet, un Intranet si Web-ul public este modul si
timpul in care utilizatorii pot accesa site-ul. Dacd Intranet-urile sunt disponibile in cadrul unor
retele private, Extranet-urile sunt disponibile in acest format numai ocazional. De aceea se
impune securizarea sistemelor.

e &

BAZELE CONTABILITATII

1. Sistemul Informational Contabil Si Utilizatorii Acestuia
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(Brabete V., Dragan C. — Bazele contabilitatii conforme cu directivele europene, Editura
Universitaria, Craiova, 2007, pag. 26-34)

1.1. Aspecte semnificative privind informatia si sistemul informational contabil

Sistemul informational contabil al oricdrei entitati economice este constituit din
urmatoarele componente:8 informatii, suporturi de informatii, mijloace de tratare a
informatiilor, proceduri informationale si fluxuri informationale.

a. Informatia contabild reprezintd o componentd semnificativd a informatiei
economice $i, totodatd, constituie componenta de baza a sistemului informational contabil. Intr-o
acceptiune generald, ea asigurd cunoasterea si controlul situatiei patrimoniului §i a rezultatelor
obtinute. Datele referitoare la existenta, miscarea si transformarea elementelor patrimoniale,
precum si la rezultatul obtinut, devin informatii contabile, dupa ce au fost supuse unor prelucrari
si sunt utilizate pentru caracterizarea activitatii desfasurate de entitatea economica de la care
provin.

Informatia contabild constituie baza determinarii indicatorilor efectivi privind totalitatea
operatiilor economico-financiare sau a tranzactiilor realizate si, totodatd, asigurd certitudinea
necesara pentru elaborarea de previziuni viabile.

Pentru perioada actuald si, totodatd, pentru cea viitoare, contabilitatea constituie un
mijloc sau o metoda de obtinere a informatiilor economico-financiare utile atit pentru
managementul intreprinderii si proprietarii acesteia, cat si pentru o gama diversa de utilizatori,
ceea ce 11 conferd un caracter din ce in ce mai social.

In legatura cu problema analizati, se poate mentiona ci informatiile contabile sunt
furnizate cu precadere prin intermediul situatiilor financiare, indeosebi pentru utilizatorii externi,
insd nu poate fi omis faptul cd ele se formeazd in mod succesiv, pe masura desfasurarii
activitatilor de cdtre intreprindere, pe baza datelor contabilititii curente, iar managementul
entitatii respective le utilizeaza pentru adoptarea de hotarari operative, considerent pentru care 1si
organizeaza o banca de informatii ce se actualizeaza in permanenta.

Realizarea unui asemenea deziderat este posibild atunci cand informatiile pe care le
furnizeaza contabilitatea sunt operative si obtinute cu regularitate si sinceritate si in deplina
concordanta cu operatiile economico-financiare desfasurate.

De altfel, informatiile ce asigurd imaginea fidela a situatiei financiare a intreprinderii,
trebuie sd indeplineasca conditiile ce privesc regularitatea si sinceritatea, considerent pentru care
ele constituie cerinte fundamentale ale metodologiei contabile.

b. Suporturile de informatii si date sunt constituite din documente justificative,
registre de contabilitate, situatii financiare si raportari contabile periodice, purtatori electronici
(benzi si discuri magnetice, CD-uri, dischete s.a.) si alti purtatori. Unele dintre aceste suporturi
asigura, intr-o prima etapa, culegerea datelor, in sensul consemnarii (inregistrarii) si pregatirii lor
pentru prelucrare, operatie in urma careia se obtin informatiile propriu-zise care se stocheaza in
vederea transmiterii lor catre utilizatori, folosindu-se, de regula, alte suporturi decat cele
destinate culegerii datelor.

c. Mijloacele de tratare a datelor si informatiilor contribuie la functionarea
sistemului informational contabil, conditiondnd performantele functionale ale acestuia. Se
folosesc pentru efectuarea operatiilor ce privesc acest sistem i, in principal, pentru culegerea si
prelucrarea datelor si pentru transmiterea si utilizarea informatiilor. Dintre mijloacele de aceasta
naturd se amintesc computerele, aparatele de marcat fiscale, scanere s.a.

d. Procedurile informationale se referd la ansamblul elementelor care definesc
modalitatile propriu-zise de realizare a operatiilor ce privesc sistemul informational contabil si,
implicit, obtinerea informatiilor si a indicatorilor economico-financiari. Aceste proceduri se
bazeazd, sub aspect teoretic, pe principiile si regulile metodei contabilitatii, iar din punct de

% Staicu C., Bazele contabilitdtii moderne, Vol.I, Editura Scrisul Roméanesc, Craiova, 2004, pag.47.
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vedre practic respectd cerintele procedeelor acestei metode. Ele au caracter analitic si asigurad
stabilirea, in sensul nominalizdrii, a suporturilor informationale si a mijloacelor de tratare a
informatiilor, precum si precizarea succesiunii operatiilor de prelucrare, a algoritmilor de calcul
s.a.

e. Fluxurile informationale sunt caracteristice procesului de valorificare a informatiei
in general si in spetd a celei de naturd contabila. In acest scop, intre emitent si utilizator se
stabilesc circuitele informationale prin intermediul carora se vehiculeaza informatiile obtinute.
Dintre circuitele de aceastd natura se amintesc cele care privesc transmiterea documentelor
justificative de la emitent la prelucrator, a suporturilor cu informatiile obtinute In urma acestei
operatiuni catre utilizatori, a raportarilor financiar-contabile periodice si a celor anuale, de la cei
care le intocmesc la administratori, proprietari, precum si la organele fiscale pentru impozitare
etc.

1.2. Utilizatorii informatiei contabile

In categoria generald denumiti actori economici, beneficiari de informatii contabile, se
are in vedere in primul rand intreprinderea sau, altfel spus, entitatea economica, dupa care
partenerii acesteia (finantatorii, furnizorii, clientii, bancile, partenerii sociali etc.), precum si
statul si asigurarile sociale. Totodata, in sens mai larg, informatiile amintite se adreseaza
publicului, privit la modul general.

Nevoile informationale carora trebuie sd le raspunda informatia contabila si, in principal,
situatiile financiare sunt corelate, in literatura de specialitate’, cu o gama diversa de utilizatori si
anume: investitori (actuali si potentiali), creantieri, salariati, clienti, asociatii patronale, puterea
publica, cercetatori, normalizatori, public.

In acest context, este justificat si fie retinut si faptul ci in Cadrul general 1.A.S.B. se
mentioneazd cd “utilizatorii de situatii financiare includ investitorii prezenti si potentiali,
personalul angajat, creditorii, furnizorii si alti creditori comerciali, clientii, guvernul si
institutiile acestuia, precum si publicul”.

Avandu-se 1n vedere nevoile informationale si, totodatd, pozitia lor fatd de intreprindere,
beneficiarii de informatii se pot delimita in utilizatori interni si utilizatori externi si, in
aceastd ordine, vor fi prezentati, in mod succint, in cele ce urmeaza.

a. Utilizatorii interni sunt reprezentati de manageri si constituie categoria cea mai
importantd de utilizatori de informatii financiar-contabile. Ei utilizeaza o paletd largd de
informatii pentru sustinerea deciziilor ce privesc activitdtile de exploatare, de investitii, de
finantare §i de gestiune a trezoreriei. Informatiile necesare in acest scop sunt asigurate in
majoritatea lor prin intermediul unor rapoarte nepublicate ce se intocmesc atat pe baza datelor
curente din contabilitatea de gestiune si cea financiara, cat si a celor existente in raportarile
periodice si cele anuale pe care intreprinderea trebuie s le intocmeasca.

Forma si continutul rapoartelor solicitate de catre manageri, difera de la o Intreprindere la
alta, In functie de natura activitatii desfasurate si de obiectivele pe care acestia le urmaresc
pentru indeplinirea functiilor ce privesc managementul si in esentd gestionarea performantd a
patrimoniului si activitdtii intreprinderii.

Se poate sublinia faptul ca managerii, comparativ cu utilizatorii externi, au privilegiul de
a solicita si primi, oricand si in mod operativ, orice informatie contabild pe care o considera utila.
Ei nu se limiteazd la informatiile existente in documentele de sinteza, informatii pe care le
utilizeazd in micd masurd pentru a adopta decizii economice, si in mod deosebit pentru
comunicare, in sensul de a face cunoscut tertilor capacitatea manageriald a colectivului de
conducere.

b. Utilizatorii externi sunt eterogeni si pot fi grupati in cateva categorii semnificative pe
care le vom prezenta intr-o succesiune care, in opinia noastrd, are in vedere, in bund masura,

? Malciu L. — Cererea si oferta de informatii contabile, Editura Economica, Bucuresti, 1998, pag. 14.
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necesitdtile de informatii si posibilitatile de satisfacere a acestora, in ordine descrescatoare si
respectiv crescdtoare, dupa cum urmeaza: investitori actuali si potentiali, creditori, furnizori si
clienti, ca parteneri comerciali, salariati si sindicat, ca parteneri sociali, statul si institutiile
acestuia si alti utilizatori externi, inclusiv publicul.

b1. Investitorii constituie o categorie semnificativd de finantatori care pun la dispozitia
intreprinderii aporturi de capital Tn vederea desfasurarii activitdtilor programate. Acesti
finantatori, denumiti in mod curent actionari, sunt interesati in ceea ce priveste estimarea
riscului si a profitabilitatii investitiilor efectuate sau potentiale. Informatiile pe care le obtin
ii pot motiva sau nu in adoptarea deciziei de cumparare, de vanzare sau de mentinere a
aporturilor, le pot permite sd cunoasca capacitatea intreprinderii de a realiza castiguri viitoare si
de a transforma beneficiile in disponibilititi, inclusiv de a pliti dividende s.a. In acest sens,
actionarii acorda atentie deosebitd calitdtii informatiilor pe care managerii le ofera prin
intermediul situatiilor financiare.

O alta problema care-i preocupa pe actionari, in calitatea lor de proprietari, priveste
cunoasterea castigurilor directe si indirecte ale managerilor, inclusiv natura si volumul
cheltuielilor generale, pentru a stabili daca acestia au profitat de mandatul ce le-a fost incredintat
pentru a-si insusi unele sume necuvenite.

La randul lor, investitorii potentiali sunt interesati si poata determina rata
rentabilitatii posibil de realizat in perioada viitoare si care poate fi solicitatd intreprinderii
pentru a efectua Investitii, avand in vedere, totodata, oportunitatile existente pe piatd si riscul
atribuit investitiei respective.

b2. Creditorii constituie o alta categorie de finantatori care, in marea majoritate a lor,
sunt reprezentati de unitiatile bancare sau alte persoane ce dispun de creante asupra
intreprinderii, denumite si creditori financiari. Acesti creditori bancari, in relatiile cu
intreprinderea, au ca preocupare esentiala sa poata obtine informatii privind asigurarea ca
imprumuturile acordate si dobanzile aferente vor fi rambursate si respectiv platite la
scadentii. In acest sens, trebuie avut in vedere si faptul ci bancherii, datorita relatiilor directe,
personale si confidentiale pe care le au cu intreprinderea, utilizeaza informatiile contabile in mod
specific, avand 1n vedere si competitia dintre banci, imaginea sau pozitionarea intreprinderii pe
piata s.a., elemente care privite insa individual nu sunt determinante.

Bancherii, in mod firesc, acordd importantd deosebitd cunoasterii atat a capacitatii de
rambursare a Tmprumuturilor §i din considerente de prudentd, pe baza informatiilor obtinute,
evalueaza activele si pasivele intreprinderii inclusiv la valoarea lor de lichidare, cat si a
posibilitatii de a crea profit, necesar pentru acoperirea dobanzii aferente imprumuturilor.

De altfel, bancherii, in scopul protejarii imprumuturilor acordate sunt interesati si de
informatii particulare referitoare la finantarea utilajelor, structura datoriilor, executarea
contractelor etc.

b3. Furnizorii sunt preocupati sd cunoasca posibilitatile financiare ale societatilor
debitoare privind plata la scadentid a sumelor pe care acestea le datoreazi. Ei sunt
interesati si de perspectivele de crestere sau diminuare a activitatii viitoare a debitorului
intrucat se poate preconiza o majorare sau o reducere a volumului si valorii comenzilor de care
ar putea beneficia.

b4. Clientii 151 manifestd interesul pentru acele informatii care sa le permita sa estimeze
perspectivele activititii intreprinderii partenere, in sensul mentinerii sau dezvoltarii
acesteia si astfel sa poatd continua livrarea de bunuri si prestarea de servicii la acelasi nivel sau
la unul superior. Aceasta indeosebi in cazul unui partener comercial semnificativ sau ale carui
livrari pot influenta in mod hotarator evolutia activitatii sale viitoare.

bS. Salariatii si sindicatul, in calitatea lor de parteneri sociali, se preocupa de
informatii contabile reduse ca volum si care, in principal, privesc marirea profitului si a
modului de repartizare a acestuia, precum si posibilititile intreprinderii de a oferi
remuneratii si alte avantaje si oportunitati profesionale.
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In realitate, sindicatele solicitd informatii atunci cénd intentioneazi si sustini, cu
argumente economice, revendicarile salariatilor.

b6. Statul are nevoie de informatii financiar-contabile pentru a-si atinge obiectivele
stabilite, iar pe piata de aceasta naturd, este reprezentat de administratia fiscala si economica.
Informatiile care se obtin se utilizeaza pentru stabilirea bazelor de calcul pentru impozite si
taxe, pentru acordarea de subventii, de Tmprumuturi cu dobanda redusa, precum si in vederea
fundamentdrii politicii fiscale, a venitului national si a altor indicatori de sinteza.

b7. Alti utilizatori externi sunt reprezentati de persoane sau grupuri care nu au fost
analizate anterior. In acest sens, se are in vedere si faptul ¢ informatiile referitoare la activitatea
unei Intreprinderi prezinta interes pentru oricine intentioneaza sa adopte decizii economice care
au legdturd cu aceasta. Exemplificim, in acest sens, entitatile concurente care doresc sa-i
estimeze pozitia pe piatd, consumatorii care in situatii de monopol vor sd cunoasca daca sunt sau
nu frustrati sub aspectul pretului sau calitatii marfurilor, responsabilii politici locali care au
interes in ceea ce priveste contributia intreprinderii la dezvoltarea economiei locale (taxe, locuri
de munca s.a.).

In acest context, se poate considera ca aproape toti membrii societatii sunt afectati intr-o
anumitd masurad de utilizarea informatiilor contabile.

2. Documentele Justificative, Registrele Contabile Si Situatiile Financiare Anuale
(Brabete V., Dragan C. — Bazele contabilitatii conforme cu directivele europene, Editura
Universitaria, Craiova, 2007, pag. 86-101)

2.1. Definirea documentelor contabile

Asa cum este cunoscut, activitatea intreprinderii, ca de altfel a oricérei alte entitati din
domeniul economic sau alt domeniu de activitate, genereazd zilnic numeroase operatii care,
pentru a fi inregistrate in contabilitate, trebuie sa fie consemnate in documente justificative.
Altfel spus, orice operatie economica sau financiara trebuie justificatd, ceea ce se realizeaza pe
baza unui suport material de date care indeplineste anumite conditii de forma si continut.

Documentele justificative sunt acte scrise intocmite acolo si atunci cind au loc
operatiile economice sau financiare si constituie suporturile de date si informatii ce
justifica operatiile efectuate si, prin aceasta, reprezintd o premisd importanta pentru realizarea
operatiunilor caracteristice sistemului informational contabil si, in speta, culegerea, prelucrarea,
analiza, transmiterea, valorificarea si stocarea datelor sau informatiilor, dupa caz. Datele pe care
le contin se prelucreazd potrivit cerintelor metodei contabilitatii astfel incat se obtin, in final,
informatiile contabile de sinteza.

De altfel, in Legea contabilititii este prevazut ca “orice operatiune economico-
financiara efectuati se consemneazia in momentul efectudrii intr-un document care st la
baza inregistririlor in contabilitate, dobandind astfel calitatea de document justificativ”,
iar persoanele care asigura intocmirea, viza, aprobarea §i inregistrarea in contabilitate devin
raspunzatoare pentru realitatea si legalitatea operatiilor pe care le consemneaza.

Organizarea contabilitdtii oricdrei unititi patrimoniale, necesitd, printre altele, folosirea
mai multor categorii de documente contabile care asigura atat reflectarea operatiilor economico-
financiare ce afecteazd patrimoniul, cat si crearea premiselor necesare pentru prelucrarea,
stocarea §i raportarea ulterioard a datelor si respectiv informatiilor obtinute. De altfel,
organizarea contabilitatii la nivelul exigentelor asumate nu poate fi conceputa fara existenta unui
sistem de documente contabile judicios elaborate si utilizate dupa reguli bine stabilite.

Intrucat documentele contabile sunt numeroase si, totodatd, au caracter complex se
justificd clasificarea sau delimitarea lor in functie de rolul pe care il indeplinesc in cadrul
sistemului de contabilitate si anume:

e documente justificative;

e registre contabile;
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e documente de sinteza si raportare.

Documentele contabile, indiferent de categoria din care fac parte, in functie de importanta
si frecventa utilizarii lor pot fi tipizate si netipizate.

Documentele tipizate, sunt utilizate Tn mod frecvent, iar continutul, forma si formatul lor
sunt unitare, fiind stabilite de catre directia de resort din cadrul Ministerului Finantelor Publice.
Fiecare dintre ele se foloseste pentru operatii de aceeasi naturd si are caracter obligatoriu pentru
toate unitatile patrimoniale.

Tipizarea documentelor contabile contribuie, printre altele, la usurarea completarii si
verificarii lor, si, totodatd, la satisfacerea atat a cerintelor privind prelucrarea electronica a
datelor pe care le contin, cat si a celor de informare ale utilizatorilor.

Documentele contabile netipizate, cum sunt: situatiile de repartizare a diferentelor de
pret, de determinare a costurilor efective, de descarcare a gestiunii de marfuri, de fundamentare a
indicatorilor bugetului de venituri si cheltuieli si altele, se folosesc In mod ocazional, iar
continutul, forma si formatul lor se stabilesc la nivelul fiecarui agent economic in functie de
necesitatile de informare ale acestuia.

2.2. Documentele justificative

Documentele justificative constituie baza sau suportul material pentru inregistrarea in
contabilitate a operatiilor patrimoniale, fiind inscrisuri in care se consemneaza orice operatie care
afecteazd patrimoniul unitatii, acolo si atunci cand a avut loc. Ele fac dovada infaptuirii
operatiilor economice §i financiare pe care le consemneaza atat in cazul exercitarii diferitelor
verificari sau controale, cat si in situatia unor litigii si, totodata, constituie izvorul informatiilor
contabile.

Continutul documentelor justificative este format din diferite elemente care, in functie
de modul de completare si de importanta pe care o au, se pot delimita in comune si specifice.

Elementele comune sunt cele care se referd la datele de identificare si la asigurarea
responsabilitatilor pentru intocmire, verificare si aprobare, dintre care se amintesc: denumirea,
numarul si data documentului; denumirea si sediul unitatii patrimoniale, inclusiv compartimentul
organizatoric emitent; salariatii sau persoana juridica tertd, dupa caz, care participa la efectuarea
operatiei In cauza; semndturile persoanelor care poarta raspunderea pentru efectuarea operatiei si
intocmirea documentului, pentru avizare, pentru aprobare s.a.

Elementele specifice sunt cele care concretizeaza si caracterizeazd operatiile economice
si financiare consemnate, fiind urmatoarele: continutul operatiei consemnate; baza legala pentru
efectuarea operatiei, atunci cand este cazul; datele cantitative; preturile unitare si valorile sau
numai date valorice partiale si totale, dupa caz; alte elemente care sunt necesare ulterior pentru
efectuarea operatiilor de prelucrare si verificare a documentelor justificative, cum este cazul
diferitelor coduri pentru prelucrarea electronica a datelor.

intocmirea sau completarea documentelor justificative se face cu usurintd pentru
elementele comune, care pentru marea majoritate a operatiilor de aceeasi naturd se repeta,
documentele in cauza fiind identice. Pentru completarea elementelor specifice sunt necesare, de
reguld, anumite calcule, cunoasterea specificului operatiilor respective si, implicit, un volum mai
mare de munca.

Intocmirea propriu-zisa a documentelor justificative sau definitivarea acestei operatiuni,
dupa caz, se efectueazd la locul si atunci cidnd se infaptuieste operatia care se consemneaza,
folosindu-se cerneald, pastd, creion chimic sau mijloace tehnice de calcul. In acest sens, se are in
vedere structura documentelor justificative, care poate permite completarea lor atdt manual, cat
si cu mijloace tehnice de calcul sau numai manual (deconturi de cheltuieli si altele).

In ceea ce priveste operatiunea de completare, se retine ci pentru documentele privind
operatiunile banesti in numerar si prin banca nu sunt admise corectari, iar atunci cand
intervin greseli se anuleazd documentul in cauza, intocmindu-se altul corect. Pentru
documentele justificative referitoare la celelalte operatii economice §i financiare este admis sa se
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corecteze greselile de completare, insd acestea trebuie sa fie barate cu o linie §i sd existe
semndtura celui care a facut corectarea.

Prelucrarea documentelor justificative constituie o activitate importantd si constd in
efectuarea mai multor operatii necesare pregatirii lor pentru inregistrarea in contabilitate. Astfel,
se efectueaza: gruparea sau sortarea documentelor pe categorii sau grupe de operatii omogene
(de capitaluri, de active imobilizate necorporale, de active imobilizate corporale, de stocuri etc.);
se face evaluarea, daca este cazul, si se determina valoarea totald a documentului; se intocmesc
centralizatoare pentru documentele care contin operatii de aceeasi naturd; se consemneaza pe
fiecare document justificativ, atunci cand se Inregistreazd in mod individual, si pe fiecare
document centralizator simbolurile conturilor sintetice si analitice debitoare si creditoare sau,
altfel spus, se Intocmesc formulele contabile.

Verificarea documentelor justificative are loc dupd ce s-a efectuat prelucrarea si
reprezintd operatiunea premergatoare inregistrarii in contabilitate, avand ca scop eliminarea sau
corectarea eventualelor erori care s-au facut anterior. In functie de aspectele urmirite, verificarea
documentelor se refera la aspecte ce privesc forma precum si fondul (continutul).

Verificarea formei documentelor justificative are in vedere urmatoarele aspecte: folosirea
modelului de document corespunzitor naturii operatiei consemnate; completarea tuturor
elementelor pe care le contine documentul; exactitatea preturilor unitare si a calculelor efectuate;
existenta semnaturilor persoanelor responsabile pentru intocmirea, avizarea si aprobarea operatiilor
consemnate si altele.

Verificarea de fond se refera la aspectele privind necesitatea, legalitatea, oportunitatea si
economicitatea operatiilor consemnate in documente.

Necesitatea efectudrii operatiei se stabileste in functie de prevederile programului de
activitate si de bugetul de venituri si cheltuieli ale unitatii patrimoniale.

Legalitatea se apreciazd prin apelarea la prevederile legale referitoare la operatiile
efectuate.

Oportunitatea consta in efectuarea operatiei economice in momentul potrivit, cel mai
favorabil, cand se prilejuiesc eforturi minime. Aceastd cerintd sau trdsaturd este in
interdependenta cu cea privind economicitatea, care, la randul sdu, impune ocazionarea unui
nivel minim de cheltuieli in vederea desfasurarii unei activitdti rentabile.

Operatiunea de verificare, inclusiv a exactitdtii conturilor debitoare si creditoare, se
confirma prin semnatura salariatului care a efectuat-o, iar erorile ce se depisteaza, se corecteaza,
dupa caz, de catre acesta sau de cel care a Intocmit documentul n cauza.

Operatiunea de verificare se poate extinde, atunci cand este cazul, la aspectele privind
pregdtirea documentelor in vederea predarii lor pentru a fi prelucrate cu mijloace tehnice de
calcul, precum si la cele referitoare la situatiile sau rapoartele obtinute in urma prelucrarii.

Documentele justificative, in masura in care au fost verificate si erorile au fost corectate,
se inregistreazd in documentele de evidentd contabild, dupa care sunt supuse operatiunii de
clasare, de asezare a lor intr-o anumita ordine, si apoi celei de arhivare, de pastrare in cadrul
unitdtii pentru anumite intervale de timp stabilite in functie de natura operatiilor consemnate si in
raport cu prevederile legale in domeniu.

In ceea ce priveste rectificarea erorilor ce se constatd in urma operatiunilor de verificare a
documentelor, se retine cd impune, in principal, corectarea tuturor exemplarelor, radierea cu o
linie a textului sau sumei gresite astfel incat acesta sa se poata citi ulterior, scrierea deasupra a
textului sau sumei corecte, semnatura persoanei care a facut rectificarea si data.

2.3. Registrele contabile
In categoria generald a documentelor utilizate in contabilitate se delimiteazi registrele

contabile sau documentele contabile propriu-zise, care asigurd, in principal, atat inregistrarea si
sistematizarea datelor inscrise in documentele contabile legal intocmite, cat si furnizarea de
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informatii referitoare la existenta si transformarile ce privesc elementele patrimoniale apartinand
intreprinderii.

Aceste registre au, in general, caracter obligatoriu pentru toate unittile patrimoniale si
asigurd Inregistrarea cronologicd si sistematicd a operatiilor consemnate in documente
justificative. Ele se prezintd sub forma unor registre sau foi volante si listari informatice legate
sub forma de registru, cu continut si forma adecvate scopului pentru care sunt elaborate.
Consemnarile in registre constituie fisierul de date pentru evidenta contabild curentd, iar fiecare
registru furnizeaza informatiile necesare pentru unul sau mai multe elemente patrimoniale.

Registrele contabile, in functie de destinatia sau scopul in care se folosesc, se pot delimita
in registre pentru evidenta cronologica, registre pentru evidenta sistematica si registre combinate.

Registrele pentru evidenta cronologica, cum sunt: registrul-jurnal, registrul pentru
incasari si plati, nota de contabilitate si altele, asigura Inregistrarea operatiilor economice si
financiare in ordinea datei cand au avut loc.

Registrele sistematice asigurd gruparea si inregistrarea operatiilor economico-financiare
in functie de natura lor si, totodata, in raport cu data cand au fost efectuate, registre dintre care se
amintesc: registrul cartea mare, registrul-inventar, fisa de cont pentru operatii diverse, fisa de
cont “maestru-sah”, jurnalul pentru creditul contului s.a.

Registrele combinate servesc atit pentru inregistrarea cronologicd, cat si pentru cea
sistematicd, precum si pentru evidenta analitica, registre unde se incadreaza actualele jurnale
folosite in cadrul formei de contabilitate pe jurnale.

Registrele principale retinute in Legea contabilitatii si in reglementarile contabile in
domeniu sunt in numar de trei si anume: registrul-jurnal, registrul inventar si cartea mare,
care au caracter obligatoriu.

Registrul-jurnal constituie documentul in care se consemneaza toate operatiile
economice si financiare din cadrul unei anumite perioade de gestiune, in ordinea in care acestea
s-au efectuat in timp, fara stersaturi si spatii libere.

In registrul jurnal, care se intocmeste intr-un singur exemplar, pentru fiecare operatie
ce se Inregistreazd se consemneazd urmatoarele elemente: numarul curent al fiecarei operatii
inregistrate, Tncepand de la 1 ianuarie la 31 decembrie; data cand se face inregistrarea; felul si
numarul documentului justificativ in care este Inscrisd operatia ce se inregistreaza; explicatii n
legatura cu operatia In cauzd; simbolurile conturilor debitoare si creditoare §i sumele pentru
fiecare din acestea.

In cazul in care entitatea foloseste registre-jurnal auxiliare este necesar ca documentele
justificative sa se nregistreze n aceste jurnale, iar totalurile lunare ale acestor ultime documente
se Inscriu in registrul-jurnal general.

Jurnalele auxiliare sau cele combinate se utilizeaza de cdtre unitdtile patrimoniale cu
volum mare si foarte mare de operatiuni contabile, deschizdndu-se pe genuri sau grupe omogene
de operatii economico-financiare, cum sunt cele privind operatiile de casa si banesti, decontarile
cu furnizorii, decontdrile cu clientii, avansurile spre decontare s.a. Structura acestor jurnale se
diferentiaza in functie de natura operatiilor pentru care se folosesc.

Registrul jurnal este numerotat, snuruit, parafat si inregistrat in evidenta entitatii, iar in
conditiile utilizarii sistemelor informatice de prelucrare a datelor aceste operatii se realizeaza
atunci cand numarul paginilor editate este de 100.

In continuare se prezinti modelul acestui registru.

REGISTRUL-JURNAL

Simbol conturi Sume
Nr. | Data | Documentul " p it "Debic | Credi- | Debi- | Credi-
crt. | inreg. (felul, nr., data)
toare toare toare toare
1 2 3 4 5 6 7 8
Intocmit, Verificat,
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Registrul-inventar asigura inregistrarea rezultatelor inventarierii elementelor de activ si
de pasiv si se intocmeste la inceputul activitatii, la sfarsitul exercitiului financiar, precum si cu
ocazia incetarii activitatii. Completarea lui se realizeaza fara stersaturi si fara spatii libere,
utilizdndu-se datele Inscrise in listele de inventariere si procesele-verbale Intocmite in situatiile
amintite. Se intocmeste intr-un singur exemplar, dupa ce a fost numerotat, snuruit, parafat si
inregistrat in evidenta entitatii, si contine elementele patrimoniale inventariate si grupate dupa
natura lor.

Modelul acestui jurnal se prezinta astfel:

REGISTRUL-INVENTAR

ladatade.................
Nt Recapitulatia Valoarea Valoarea de leeren‘:[e dlq evaluare
elementelor o . (de Inregistrat)
crt. ) . contabild inventar -
inventariate Valoarea | Cauze diferente
1 2 3 4 5 6
intocmit, Verificat,

Registrul-cartea mare este un document contabil obligatoriu care se utilizeaza de
entitatile ce folosesc forma de contabilitate ,,pe jurnale” sau ,,maestru-sah”. Este un document
care asigura, pentru sfarsitul fiecarei luni si cumulat de la Inceputul anului, sistematizarea datelor
contabilitatii sintetice atat pentru debitul cat si pentru creditul fiecarui cont sintetic. Contine cate
o fila pentru fiecare cont sintetic utilizat de unitate si constituie baza intocmirii balantei de
verificare.

Formularul propriu-zis al registrului-cartea mare poate fi inlocuit cu fisele de cont
pentru operatii diverse sau cu fisele de cont sah, denumite si figse pe conturi corespondente.

Modelul registrului si al figsei de cont pentru operatii diverse, in conditiile aplicarii formei
de contabilitate ,,pe jurnale” se prezinta astfel:

CARTEA MARE
CONTUL....ouiiiiiiiiiiiiiiiaeens
CONTURI CORESPONDENTE Total | Total 1 gy

Lunile rulaj rulaj
CREDITOARE debitor | creditor

Cont Cont Cont Cont Cont

La 1 ianuarie
Jurnal | Jurnal | Jurnal | Jurnal | Jurnal | (anul)..............

lanuarie
Februarie
Martie
Total tr. I
Aprilie
Mai
Iunie
Total tr. I+11
Tulie
August
Septembrie
Total tr.
[+II+HIT
Octombrie
Noiembrie
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Decembrie

Total gen.
(I-1IV)
FISA DE CONT PENTRU OPERATII DIVERSE Simbol .
. Pagina

(UNItatea)......ooveiiet it e cont
Document Simbol cont

Data EXPLICAT Debit | Credit | D/C Sold
Felul | Nr. | oy corespondent

Registrele de contabilitate, asa cum prevad reglementdrile contabile, se utilizeaza in
strictd concordanta cu destinatia pe care o au, completdndu-se Tn mod ordonat pentru a permite in
orice moment identificarea si controlul operatiilor patrimoniale efectuate.

2.4. Documentele contabile de sinteza si raportare

In procesul de luare a deciziei este deosebit de important si se asigure informatiile
necesare tuturor celor interesati. Pentru realizarea acestui deziderat si, totodatd, a obiectului ce-1
revine contabilitdtii si, In spetd, a celei financiare, se impune sa se inféptuiasca centralizarea si
sintetizarea periodicd, de regula anual, a datelor pe care aceasta le furnizeaza, ceea ce se
realizeaza prin intermediul documentelor de sinteza.

De altfel, documentelor de sinteza, denumite situatii financiare, atat in literatura de
specialitate cat i 1n activitatea practicd, li se acorda o importanta deosebita, ele intocmindu-se in
scopul furnizirii informatiilor utile celor care iau decizii economice. In acest sens, se retine ci in
definitia data obiectului contabilitétii financiare de catre organismul international de normalizare
a contabilitatii (I.A.S.B.) se aratd ca: “Informatiile financiare sunt furnizate in principal printr-
un bilant, cele privind performantele, printr-un cont de profit si pierderi, iar informatiile privind
evolutia situatiei financiare, printr-un tablou de flux (tabloul de finantare sau tabloul
trezoreriei)”.

In baza Reglementirilor contabile conforme cu Directiva a IV-a a C.E.E., in functie de
modul cum entitdtile, la data bilantului, depasesc ori se situeaza sub limitele a doua dintre
criteriile de marime reglementate (total active - 3.650.000 euro; cifra de afaceri netd — 7.300.000;
numdr mediu de salariati In cursul exercitiului financiar - 50), ele intocmesc situatii financiare
anuale si, respectiv, situatii financiare anuale simplificate.

Aceste raportdri contabile se prezinta sub forma unui tot unitar constituit, in primul caz,
din urmatoarele componente: bilant, cont de profit si pierdere, situatia modificarilor capitalului
propriu, situatia fluxurilor de trezorerie i notele explicative la situatiile financiare anuale.

La randul lor, situatiile financiare anuale simplificate contin doar trei componente si
anume: bilant prescurtat, cont de profit si pierdere si note explicative la situatiile financiare
anuale simplificate.

Situatiile financiare anuale, indiferent de varianta in care se intocmesc sunt insotite de o
declaratie scrisa de asumare a raspunderii conducerii entitatii cu privire la elaborarea acestora in
conformitate cu reglementarile contabile mentionate.

In categoria generald a documentelor contabile de sinteza si raportare, se pot avea in
vedere si raportarile contabile de semestru, prin intermediul cdrora se oferd informatii
cumulate de la inceputul anului pana la sfarsitul semestrului I al exercitiului financiar in curs.

Aceste documente de sinteza, cuprind doar trei componente §i anume: bilantul, contul de
profit si pierdere si date informative, care se prezintd unitdtilor teritoriale ale Ministerului
Finantelor Publice impreuna cu raportul administratorului unitdtii. Prin continutul lor, aceste
raportdri contabile asigurd, comparativ cu situatiile financiare anuale, un volum mai mic de
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informatii, insd suficiente pentru oglindirea situatiei patrimoniului si a performantei entitatii
economice la mijlocul exercitiului financiar.

Bilantul. In cadrul bilantului se realizeazi o grupare riguroasi a elementelor patrimoniale
existente la sfarsitul anului, prin delimitarea acestora In grupe si subgrupe, pozitionate in ordinea
crescdtoare a lichiditatii sau exigibilittii, pentru cele de activ si, respectiv, de pasiv.

Elementele patrimoniale de activ se delimiteaza 1n trei grupe si anume:

» Active imobilizate (A);

» Active circulante (B);

» Cheltuieli in avans (C).

In grupa activelor imobilizate (A), care se referd la elemente a caror lichiditate se extinde
la o perioadd mai mare de un an, sunt stabilite urmatoarele subgrupe: 1. Imobilizari necorporale,
II. Imobilizari corporale, si III. Imobilizari financiare.

In grupa activelor circulante (B), care se referd la valorile economice de consum si
circulatie a caror lichiditate este mai mica sau cel mult egald cu un an, sunt delimitate patru
subgrupe: 1. Stocuri, II. Creante, III. Investitii pe termen scurt si V. Casa si conturi la banci.

La randul sau, grupa cheltuielilor in avans (C) contine doar elementul patrimonial cu
aceeasi denumire.

Elementele patrimoniale de pasiv sunt delimitate n cinci grupe, care, in functie de
cresterea exigibilitatii lor, se prezinta astfel:

» Datorii: sumele care trebuie platite intr-o perioada de pana la un an (D);

Datorii: sumele care trebuie platite intr-o perioada mai mare de un an (G);
Provizioane (H);

Venituri in avans (I);

Capital si rezerve (J).

Grupa D privind datoriile ce trebuie platite intr-o perioadd de pana la un an se refera la
finantarea sau resursele asigurate de terti si are in componentd numeroase elemente de natura
obligatiilor, care 1n bilantul prescurtat se prezintd sub forma unui singur element, iar in cel
dezvoltat sunt reflectate prin intermediul a opt indicatori.

in formularul de bilant, dupa grupa D, sunt inscrise grupele active circulante nete/Datorii
curente nete (E) si Total active minus datorii curente (F), care exprimd fondul de rulment
(determinat prin scdderea din totalul activelor circulante si a cheltuielilor in avans atat a
datoriilor de platit pand la un an, cét si a veniturilor in avans) si, respectiv, pozitia financiara
curentd (determinatd prin insumarea grupelor A si E si scadderea din suma astfel obtinutd a
subventiilor pentru investitii).

In grupa G privind datoriile ce trebuie platite intr-o perioadd mai mare de un an este
cumulatd valoarea individuala a numeroase elemente de natura obligatiilor, elemente care se
reflectd Intr-un singur post bilantier sau in opt posturi, dupd cum bilantul este prescurtat si,
respectiv, dezvoltat.

Grupa H, denumitd Provizioane, se detaliaza doar in bilantul dezvoltat astfel: provizioane
pentru pensii si obligatii similare; provizioane pentru impozite; alte provizioane.

La randul sau, grupa I, care se refera la veniturile in avans, contine in ambele variante de
bilant elementele corespunzatoare subventiilor pentru investitii si veniturilor in avans.

Grupa J privind capitalul si rezervele contine o serie de elemente semnificative pentru
imaginea si viabilitatea entitatii, care sunt delimitate in sase subgrupe: 1. Capital; II. Prime de
capital; III. Rezerve din reevaluare; IV. Rezerve; V. profitul sau pierderea reportata, VI. Profitul
sau pierderea exercitiului.

Contul de profit si pierdere. Aceasta componentd a situatiilor financiare este proiectata
ca un tablou in cadrul cdruia se face urmatoarea grupare privind rezultatele partiale ale
exercitiului:

» Profitul sau pierderea din exploatare;

» Profitul sau pierderea financiar(a);

» Profitul sau pierderea curent(a);

>
>
>
>
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» Profitul sau pierderea din activitatea extraordinara;

» Profitul sau pierderea brut(a);

» Impozitul pe profit;

» Profitul sau pierderea net(a) a exercitiului financiar.

Avandu-se in vedere faptul ca actualele reglementari in domeniu se face o delimitare
riguroasa intre activitatea de exploatare curenta, elementele financiare si cele extraordinare,
contul de profit si pierdere este structurat in cate doud grupe pentru fiecare dintre acestea, o
grupd pentru venituri i o altd grupa pentru cheltuieli, care, pentru primele doua categorii de
activitati, sunt delimitate pe categorii sau feluri de venituri si respectiv cheltuieli.

Trebuie retinut faptul cd aceastd componenta a situatiilor financiare nu are forma unui
cont obisnuit, el prezintd veniturile si cheltuielile intr-o anumitd succesiune s§i pentru toti
indicatorii din structura sa contine date de la finele exercitiului financiar curent, precum si de la
sfarsitul celui precedent.

Situatia modificarilor capitalului propriu. Prezintd interes pentru utilizatori deoarece
reflectd, pentru intregul exercitiu financiar, atat cresterile, cat si reducerile de activ net ale
entitatii ca urmare a evolutiei capitalurilor proprii si a cheltuielilor, veniturilor, pierderilor si
castigurilor care le-au afectat marimea in mod direct, in sensul ca nu au fost imputate rezultatului
financiar.

In cadrul situatiei modificarilor capitalurilor proprii se reflectd pentru fiecare element de
aceastd naturd datele ce privesc soldul existent la inceputul exercitiului financiar, cresterile si
reducerile totale inregistrate in cursul anului, cu delimitarea sumelor aferente transferurilor, si
soldul stabilit la sfarsitul exercitiului financiar.

Situatia fluxurilor de trezorerie. Aceastd situatie pune la dispozitia utilizatorilor de
informatii contabile elementele necesare pentru evaluarea capacitdtii entitdtii de a genera
numerar §i echivalente de numerar si a necesitatilor acesteia de utilizare a fluxurilor astfel create,
precum si a momentului si sigurantei concretizdrii lor sub forma platilor efectuate in cursul
exercitiului pentru desfagurarea activitatilor de exploatare, de investitii si a celor de finantare ce
determind modificari in ceea ce priveste marimea §i structura capitalului propriu si datoriilor
unitatii.

Note explicative la situatiile financiare anuale. Asigurd informatii suplimentare privind
unele elemente sau categorii de elemente patrimoniale semnificative ale entitatii. Acestea permit
detalierea si explicarea unor date inscrise in bilant si Tn contul de profit si pierdere, oferind
informatii suplimentare in legdturd cu situatia patrimoniald si financiard, cu rezultatul
exercitiului incheiat §i in ceea ce priveste principiile, politicile si metodele contabile.

Notele explicative sunt structurate in zece situatii (formulare), care au continut omogen
sau relativ omogen si se refera la:

1. Active imobilizate;

Provizioane;

Repartizarea profitului;

Analiza rezultatului din exploatare;

Situatia creantelor si datoriilor;

Principii, politici si metode contabile;

Participatii si surse de finantare;

Informatii privind salariatii $i membrii organelor de administratie, conducere si de
supraveghere;

9. Exemple de calcul si analiza principalilor indicatori economico-financiari;

10. Alte informatii.

e A i

2.5. Gestiunea documentelor

In vederea indeplinirii rolului ce le revine in asigurarea realitatii si legalitdtii
operatiunilor ce afecteaza patrimoniului entitatilor economice, documentele ce se utilizeaza in
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cadrul sistemului informational contabil, si in mod deosebit cele justificative, necesitd o buna
gestionare, ceea ce se realizeaza prin organizarea riguroasa a circuitului lor, evidenta utilizarii,
reconstituirea, atunci cand este cazul, precum si pastrarea in arhiva unitatii in limita anumitor
perioade de timp.

A. Organizarea circuitului documentelor.

Circuitul documentelor se refera la stabilirea si respectarea unui anumit flux, cu
precizarea persoanelor si a termenelor, incepiand cu intocmirea sau intrarea lor in unitate,
dupa caz, pana la arhivare, ceea ce influenteazd in mod hotdrator conducerea (tinerea)
contabilitatii in conditii de operativitate, realitate si exactitate, inclusiv intocmirea si predarea la
termenele legale a declaratiilor privind obligatiile fiscale si sociale si a raportarilor contabile
periodice.

In vederea realizirii acestui deziderat este necesar si se opteze pentru acea ordine in care
sa circule documentele, astfel incat sa se realizeze parcursul cel mai scurt, iar persoanele
implicate sd efectueze operatiile de intocmire, in cazul documentelor interne, si a celor de
verificare, vizd §i Inregistrare, sd respecte termenele stabilite prin intermediul unui grafic
intocmit in acest sens. Atunci cand este cazul se pot elabora mai multe asemenea grafice n care
se delimiteaza fie lucrdrile ce revin unei persoane, unui compartiment de lucru sau intregului
colectiv financiar-contabil, fie persoanele, termenele si ordinea in care se executd operatiile ce
privesc un document sau un grup de documente contabile.

B. Evidenta utilizarii documentelor

Formularele ce se utilizeaza ca documente contabile si, in mod deosebit, cele justificative
comune pe economie, privind activitatea financiar-contabild, necesitd o evidentd riguroasa a
utilizarii lor.

In acest sens reglementirile in vigoare stabilesc pentru anumite categorii de documente
reguli specifice privind continutul minimal obligatoriu, precum si normele de intocmire si
utilizare a acestora.

Astfel, in cazul facturilor dar si a altor formulare financiar-contabile care stau la baza
inregistrarii de venituri, dintre care amintim monetarul, chitanta si altele, dupd caz, precum si
avizul de insotire a mirfii se prevede un regim intern de numerotare. In aceste conditii
persoanele care raspund de organizarea si conducerea contabilitatii trebuie sa desemneze, prin
decizie scrisd, o persoand sau mai multe, dupd caz, care sa aiba atributii privind alocarea si
gestionarea numerelor aferente documentelor emise de societate. Aceste numarul de ordine
trebuie stabilite si alocate secvential de catre societate, Tn baza uneia sau mai multor serii, astfel
incat sa se asigure necesarul in functie de numarul de documente emise.

Entitatile economice trebuie sa tind seama in cadrul procedurii de alocare a numerelor de
elemente ce privesc structura organizatorica, respectiv gestiuni, puncte de lucru, sucursale etc. si
sd emitd proceduri proprii de stabilire si/sau alocare de numere prin care sd se mentioneze,
pentru fiecare exercitiu financiar, care este numarul de la care se emite primul document.

C. Reconstituirea documentelor contabile

Normele metodologice pentru intocmirea si utilizarea formularelor comune privind
activitatea financiard si contabild si modelele acestora, elaborate de Ministerul Finantelor
Publice, contin si prevederi exprese referitoare la reconstituirea documentelor justificative si
contabile pierdute, sustrase sau distruse, care privesc evidenta si gestionarea imobilizérilor
corporale, a valorilor materiale si banesti si a altor valori ale unitatilor patrimoniale.
Documentele astfel obtinute se utilizeazd ca documente justificative, in locul celor originale.

In ceea ce priveste efectuarea propriu-zisi a operatiei de reconstituire se au in vedere mai
multe aspecte, asa cum se prezintd, iTn mod succint, in cele ce urmeaza.

Persoana care constata ca un document justificativ sau contabil este pierdut, sustras sau
distrus are obligatia sa-i aduci la cunostinta aceasta situatie conducatorului unititii, in scris
si in termen de 24 ore. Acesta, are obligatia ca in maximum 3 zile, impreuna cu persoana in
cauza si cu seful compartimentului financiar-contabil, s incheie un proces verbal in care sa se
mentioneze datele de identificare a documentului disparut, numele si prenumele salariatului

71



responsabil cu pastrarea documentului, data si Tmprejurdrile in care s-a constatat lipsa
documentului. Aceasta ultima persoand va da si o declaratie scrisd asupra imprejurdrilor in care a
disparut documentul respectiv.

in cazul in care pierderea, sustragerea sau distrugerea documentelor constituie
infractiune exista obligatia incunostiintarii imediate a organelor de urmarire penala.

Pentru fiecare document care necesita reconstituire se intocmeste un dosar care
contine atat documentele amintite, cat si dispozitia scrisa datd in acest sens de conducatorul
unitdtii, precum si copia documentului reconstituit.

In cazul documentelor primite de la alti unitate si care necesitd reconstituire, aceasti
operatiune cade In sarcina emitentului, care are ca termen, in acest sens, 10 zile de la primirea
cererii scrise a solicitantului.

Fiecare document obtinut in urma operatiunii analizate poartd In mod obligatoriu si
vizibil mentiunea “RECONSTITUIT” si are specificat numarul si data dispozitiei pe baza
careia s-a efectuat aceastd operatiune.

Documentele reconstituite, al caror original se gaseste ulterior, se anuleaza pe baza unui
proces-verbal care se ataseaza la dosarul de reconstituire.

D. Arhivarea si pastrarea documentelor contabile

Fiecare entitate economicd are obligatia sa asigure arhivarea si pastrarea documentelor
justificative si contabile, cu respectarea conditiilor stabilite prin reglementdrile in domeniu.
Aceastd operatiune se realizeazd dupa expirarea fiecdrui exercitiu financiar prin predarea
documentelor utilizate catre arhiva unitatii, unde se aranjeaza intr-o ordine bine stabilita, astfel
incat sa poata fi consultate cu usurinta atunci cand este necesar.

Registrele de contabilitate, precum si documentele justificative pe baza carora s-au
facut Inregistrari in contabilitate se pastreaza in arhiva unitatii, timp de 10 ani, cu Incepere de
la data Incheierii exercitiului in cursul caruia au fost intocmite, cu exceptia statelor de salarii
care se pastreaza timp de 50 ani.

De la aceasta regula generald fac exceptie:

- facturile aferente bunurilor de capital, respectiv bunurilor imobile, care stau la baza
determinarii TVA deductibile pentru persoanele impozabile cu regim mixt si persoanele partial
impozabile in conformitate cu prevederile Codului fiscal, se pastreaza conform termenului
prevazut de art. 149, alin (6) cod fiscal;

- o serie de documente expres prevazute de OMFP nr. 3512/2008 privind documentele
financiar-contabile, care se pot pastra pe o perioadd de numai 5 ani, daca necesitdtile proprii ale
unitdtii nu impun pastrarea acestora o perioadd de timp mai mare;

- documentele financiar-contabile care atestd provenienta unor bunuri cu duratd de
viata mai mare de 10 ani, care trebuie pastrate, de reguld, pe perioada de utilizare a bunurilor.

Registrele de contabilitate, precum si documentele justificative se pastreaza in arhiva, de
reguld in forma lor originald, grupate in functie de natura operatiilor si in ordine cronologicd in
cadrul exercitiului financiar la care se referd, in dosare numerotate, snuruite si parafate. Aceste
dosare se pastreaza in spatii special amenajate, asigurate impotriva degradarii, distrugerii sau
sustragerii, dotate cu mijloace de prevenire a incendiilor.

Documentele care privesc operatiuni de fuziune sau de lichidare a societatii comerciale se
arhiveaza separat.

Atunci cand este necesar, pe baza aprobarii persoanei competente, documentele se pot
elibera din arhiva, iTn mod provizoriu, spre consultare, intocmindu-se un proces verbal in care se
mentioneaza solicitantul, persoana care a dat aprobarea, scopul s.a. In locul documentului astfel
eliberat se depune o copie certificata de persoana imputernicitd in acest scop si dovada semnata
de solicitantul care a ridicat originalul.

Pentru evidenta documentelor arhivate se utilizeaza Registrul de evidentd curentd, in care
se nscriu dosarele si documentele contabile intrate in arhiva, precum §i miscarea acestora in
decursul timpului. Documentele al caror termen legal de pastrare a expirat, se elimind din arhiva,
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intocmindu-se in acest scop un proces-verbal de catre o comisie, sub conducerea conducatorului
unitdtii, i operandu-se aceasta operatiune in Registrul de evidenta curenta al arhivei.

CONTABILITATE FINANCIARA

1. Principii Contabile Generale
(Staicu C. si colectiv — Contabilitatea entitatilor economice, vol. 1, Editura Universitaria,
Craiova, 2008, pag. 14-19)

Principiile contabile generale asimilate pentru activitatea practica aferenta
persoanelor juridice care organizeaza si conduc contabilitate financiara sunt precizate si
definite in mod succint in reglementirile contabile in vigoare. Aceste principii au o
importantd deosebitd pentru realizarea obiectivelor esentiale ale contabilitatii si in mod special
pentru evaludrile pe care le ocazioneaza situatiile financiare anuale, fapt pentru care, in cele ce
urmeaza, se detaliazd conditiile si modul de aplicare ale fiecdruia din cele noud principii
adoptate.

a. Principiul continuitatii activitatii consta in aceea ca ,,se presupune cd entitatea isi
continud in mod normal functionarea, fard a intra in stare de lichidare sau reducere semnificativa
a activitatii”.

Acest principiu actioneaza, de reguld, la incheierea exercitiului, atunci cand se intocmesc
documentele de sinteza si, in speta, cu prilejul inventarierii si, implicit, al evaludrii bunurilor.

In cazul in care este asigurati continuitatea activititii se procedeazi la efectuarea
evaluarii anuale a bunurilor in functie de utilitatea acestora in cadrul entitatii, avandu-se in
vedere si folosirea normald a practicilor contabile, dintre care se amintesc: delimitarea activitatii
desfagurate pe exercitii si, de asemenea, a unor cheltuieli pe mai multe exercitii viitoare,
utilizarea costurilor istorice in evaluarea patrimoniala si in gestionare s.a.

In situatia in care se constatd intrarea in starea de lichidare sau de reducere sensibila a
activitatii, pentru evaluarea bunurilor se folosesc alte valori decat cele de utilitate (mai mici),
denumite si valori lichidative, adoptandu-se o modalitate de evaluare adecvata sistarii activitatii
sau noncontinuitdtii. Totodatd, se are in vedere ca valoarea imobilizarilor corporale nu se mai
poate recupera in timp, iar unele cheltuieli, cum sunt cele de constituire si dezvoltare, nu se mai
pot repartiza asupra mai multor exercitii.

Eventualele elemente de nesiguranta, cunoscute de administratorul entitatii, legate de
evenimente ce pot duce la incapacitatea acesteia de a-si continua activitatea trebuie prezentate in
notele explicative.

Totodatd, se impun explicatii in cazul in care situatiile financiare nu sunt Intocmite pe
baza principiului analizat, prezentandu-se motivele care au determinat adoptarea deciziei potrivit
careia activitatea entitdtii nu mai poate continua.

b. Principiul permanentei metodelor constd in asigurarea continuitdtii aplicarii
regulilor de evaluare de la un exercitiu financiar la altul, deziderat potrivit caruia prin astfel de
evaluare a operatiilor economico-financiare ce afecteazd elementele patrimoniale §i rezultatele
entitatii, inregistrate in contabilitate si oglindite 1n situatiile financiare anuale, se creeaza
premisele necesare pentru compararea in timp a informatiilor contabile. Metodele de evaluare
care se utilizeaza trebuie sa aiba caracter de permanentd, in sensul folosirii lor in cadrul mai
multor exercitil consecutive, ceea ce permite compararea datelor sau informatiilor din situatiile
financiare aferente si astfel analiza indicatorilor economico-financiari contribuie la obtinerea
unor informatii utile pentru cei interesati.

In cazul in care se impune schimbarea unor metode, care pot fi stabilite prin lege sau
printr-un standard contabil ori prin decizia entitatii, motivata prin obtinerea unor informatii mai
relevante sau mai credibile referitoare la operatiunile realizate, este necesar ca ele sd fie
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